                                                               2023.4 更新

　　　　
　年　　　月　　　日
領収書等が提出できない事由に関する届書（旅費）
	≪申請者≫
	所属）
	氏名）　　　　　　　　　　　　　　　　      


　
	出張者※
	所属）
	氏名）

	※申請者と出張者が同一の場合には記入不要です。

	予算区分
	□全学枠予算  □学部管轄予算　□個人研究費　□研修資料費　□立教SFR　□科研費（本学）
□科研費（他大分担金預かり）　□受託研究　□共同研究　□指定寄付　
□その他[予算名]　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	今回の旅費の精算にあたり、　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　に関する領収書等を、やむを得ず以下の事由により提出することができませんが、精算書のとおり支出いたしましたのでお届けします。（領収書の「取り忘れ」、「紛失」については、本届の対象となりません。）
· 領収書が、発行されなかったため

· 領収書の取得が困難な状況にあったため

状況の具体的な説明　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

· その他　上記に準じた事由のため
状況の具体的な説明　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

以上


	人事課長
	経理課長
	リサーチＣ課長
	リサーチＣ担当者

	
	
	
	


※　本届の提出方法
上記の事由により領収書等がない支出について精算するにあたっては、「精算書」に
その支出にかかわる必要事項（支出内容、金額など）を記載のうえ、本届書を作成し、精算書に添付して、旅費担当までご提出ください。
